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Guia de Instalacion v Caracteristicas del Formulario

Este sistema le permitira centralizar, mantener y resguardar toda la informacion generada por
los formularios desarrollados por la CONEAU que sean compatibles con la estructura del
edificador de formularios dinamicos.

v Caracteristicas de Instructivos

Entre las principales caracteristicas del sistema se destacan:

Modalidad Cliente - Servidor

Funcionamiento en Red

Centralizaciéon de la informacién de distintos sistemas en una misma arquitectura
unificada.

Division de la base de datos en modelos, con la comodidad de poder instalar, actualizar
o eliminar cada uno en forma independiente.

Automatizacion de tareas de mantenimiento y optimizacion; avisos inteligentes sobre el
nivel de rendimiento del sistema.

Control de usuarios y sesiones, asignacién de grupos y permisos de hasta tres niveles
para cada modelo instalado.

Preferencias para distintos escenarios de red y entornos de sistemas.

Posibilidad de importar y exportar carreras y unidades académicas

Posibilidad de Importar la FD. A partir de una aplicacion especialmente disefiada, se
puede generar una ficha docente (CV pautado) y remitirlo al administrador de la unidad
académica para su incorporacion al formulario que corresponda

Usuarios del Sistema
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v" Requisitos para poder ejecutar Instructivos de Informaéatica

Servidor Unificado:

Antes de iniciar por primera vez el sistema, verifique que su equipo cumpla los requisitos que
le presentaremos a continuacion. El sistema CONEAU - Servidor Unificado necesitara un equipo
con las siguientes caracteristicas minimas para ejecutarse con un rendimiento aceptable:

Procesador: Pentium 111 1 Ghz o compatible
Memoria: 256 MB

Espacio libre en disco: 1 GB

Red: 10 Mbps

Pantalla: Resolucion 800x600

Sistema operativo: Windows 98 SE o superior

Las siguientes especificaciones son las recomendadas para que el sistema funcione con una
performance mayor.

Procesador: Pentium 4 2.66 Ghz o compatible

Memoria: 1 Gb

Espacio libre en disco: 10 GB

Red: 100 Mbps

Pantalla: Resolucion 1024x768

Sistema operativo: Windows Server 2000 o superior o Windows XP

Cliente:

Requisitos Minimos:

Pentium Il 400 Mhz o compatible.
Memoria RAM: 96 MB.

10 MB de espacio libre en el disco rigido.

Requisitos Recomendados:

Pentium 111 1000 Mhz o compatible.
Memoria RAM: 128 MB.

10 MB de espacio libre en el disco rigido.



v l1nstalacion del Servidor Unificado

Servidor Unificado es el nuevo servidor desarrollado por el area de sistemas de la CONEAU con
el fin de centralizar en forma unificada toda la informaciéon de los distintos sistemas
desarrollados mediante la estructura de formularios dindmicos.

En Servidor Unificado usted podra almacenar toda la informacion generada por los instructivos
que sean desarrollados para esta nueva interfaz, pudiendo automatizar copias de seguridad,
manteniendo un registro de los usuarios conectados y definiendo permisos especificos para
cada uno.

A continuacién presentamos una breve resefa sobre las capacidades del sistema:

- Control de usuarios, asignacién de grupos y permisos.

- Optimizacién, resguardo y mantenimiento de la informacién almacenada.
- Motor de base de datos totalmente configurable y optimizable.

- Herramientas de diagndstico y alertas de rendimiento.

1. Descargue el instalador del Servidor Unificado disponible en :
www.coneau.gob.ar/archivos/ZION/InstalarServidorUnificado.exe

2. Elija la opcién “guardar” y guardelo en una carpeta de su Disco rigido, preferentemente
vacia.

3. Ejecute el archivo en la PC que va a actuar como servidor (solo en la que va a actuar
como servidor), siga las instrucciones del asistente de instalacion.

4. Una vez instalado (siga las instrucciones de la pantalla) haga clic en el acceso directo del
escritorio:

| —T
IE— 4
Servidor
rificada

El usuario inicial es administrador y la clave administrador este nombre de usuario y
contrasefia se carga por default automaticamente cuando se inicia.

Iniciando el servidon

g CONEAU Servidor Unificado

Inicio del sistema

[ Estado: Iniciado

Una vez iniciado se mostrara en la barra de tareas el icono del servidor iniciado.

COMEAL - Servidar Unificada
giciado

ES Ql)l )5

Si hace clic sobre el icono con el botén derecho del mouse se mostrara el siguiente menu:

Muestra la interfaz del Servidor Unificado \ =

Mostrar inkerfaz

Oculta la interfaz del Servidor Unificado —_ Ocultar

I, ﬂ Finalizar servidar  Alk+F4

Finaliza el Servicio del Servidor Unificado




v

Instalacién del Modelo de Informatica

1.

Descargue el instalador del Modelo de Informatica disponible en :

www.coneau.qgob.ar/archivos/ZION/Modelos/InstalarModeloLicSistemas.exe

2. Elija la opcion “guardar” y guardelo en una carpeta de su Disco rigido, preferentemente
vacia.

3. Debe detener el Servicio del Servidor Unificado para continuar con la Instalacion del
Modelo.

4. Ejecute el archivo en la PC que va a actuar como servidor (solo en la que va a actuar
como servidor), siga las instrucciones del asistente de instalacion.

5. Una vez instalado (siga las instrucciones de la pantalla) haga clic en el acceso directo del

Servidor Unificado para volver a levantar el servicio.

v 1Interfaz del Servidor
Componentes del sistema.
& CONEAU - Servidor Unificado E=EX
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Lista =] Administrador del Sistema (Administradores)
El Servidor Unificado cuenta con una barra de herramientas lateral con los siguientes
menus:
e General
- Informacién de funcionamiento
- Administracion interna del sistema
- Administracién de esquemas
- Recomendaciones, avisos y alertas
e Configuracion
- Usuarios y grupos de usuarios
- Preferencias del sistema y el entorno
¢ Mantenimiento
- Programacion automatica de tareas
- Realizar copia de seguridad
- Optimizar estructura de datos
¢ Menu General



Este menud le permitird ver la informacién sobre el funcionamiento del servidor, [ swior consites &

asi como recomendaciones y avisos, y le permitird realizar la administracion > 1 52
interna del sistema y de esquemas. Generdl
. . . £y
Informacion de funcionamiento: Informacin de
funcionamiento
En esta seccion encontrara informacion sobre el funcionamiento en general Mminim;ﬁntmdﬂ
del sistema (tiempo de ejecucion, sesiones, caudal de datos enviados/recibidos, sistema
etc.). El primer cuadro de estadistica le mostrara informaciéon general sobre el ]
equipo y la configuracion principal del sistema. El segundo cuadro informa | “Saee
acerca de las estadisticas del nucleo del servidor. El tercer cuadro le mostrara O

informacion estadistica sobre las conexiones realizadas desde la red y el |Reomeniaines i
funcionamiento del listener.

Administracion interna del sistema:

En esta seccion del sistema encontrara la informacién de mayor relevancia que el
servidor maneja dentro del esquema de gestion interna a modo de control.

Estadisticas del esquema de sistema, modelos de sistemas instalados y sesiones
remotas iniciadas.

Administracion de esquemas:

En esta seccion del sistema encontrard la informacion relativa a los esquemas que han
sido creados por parte de los usuarios o internamente por el servidor. Ademas permitira
realizar acciones sobre los mismos. Listados de esquemas y estadisticas de subcarpetas.
Recomendaciones, avisos y alertas:

En esta seccion, el sistema generara automaticamente distintos mensajes de

informacién o alerta acerca del rendimiento, el estado del equipo o la configuracién de Red.

¢ Menu de configuraciéon
Este menu le permitira configurar todo lo referido a usuarios y grupos de General
usuarios, como también las preferencias del sistema. e

Usuarios y grupos de usuarios: &
Usuarios v grupos de
En esta seccion podra configurar los usuarios del sistema, los grupos a los .
que pertenecen, la posibilidad de acceso a los distintos modelos, esquemas e (X
incluso los permisos especificos que cada modelo defina. T
Usuarios del sistema: muestra todos los usuarios creados en el
sistema, mostrando como informacioén su nombre de usuario, la descripciéon del mismo, el
grupo al que pertenece, la entidad que cred al usuario y si el mismo ha sido bloqueado.
Grupos de usuarios: muestra todos los grupos de usuarios creados en el sistema,
mostrando como informacién el nombre del grupo, la descripcién de los privilegios que

tienen los usuarios del mismo, y los usuarios que pertenecen al grupo.
Preferencias del sistema y el entorno:

En esta seccidon podra configurarse los parametros del servidor, la conexion de red y la
interfaz de usuario del sistema.

Preferencias del entorno: contiene opciones generales del entorno y la interfaz de
usuario (Iniciar automaticamente, Minimizar al iniciar automaticamente, Estilo del entorno).

Preferencias del servidor: Contiene opciones de configuracion del servicio de servidor
(Forzar en modo a prueba de fallos, Forzar en modo a prueba de fallos, Cerrar
automéaticamente las carpetas inactivas, Uso de memoria, Uso del caché).

Preferencias de la conexién: Contiene opciones de configuracién del rendimiento de red
y la terminal de recepcion de conexiones del servidor (Puerto de entrada/salida, Intervalo
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de comprobacién de sefial, Prioridad de transmisién/recepciéon, Cantidad maxima de
sesiones).

Preferencias generales: Contiene opciones adicionales que no son especificas de un
componente o subproceso de CONEAU - Servidor Unificado (Tamafio maximo de los
registros, Cantidad de operaciones almacenadas en el comprobador).

¢ Menud de mantenimiento

General

Configuracion

Este menu le permitira programar tareas, realizar copias de seguridad y
optimizar estructuras de datos.

Mankenimienkbo

.
&

Programaciéon automatica de tareas: Erogramdaé:i\té\:r:?::ls:omética

En esta seccibn podra crear tareas programadas para el e

. . ., - . . . , . Realizar copia de
mantenimiento periddico del servidor y para evitar posibles pérdidas de sequridad
informacién. En el cuadro siguiente, el sistema le mostrara las tareas -
programadas que fueron creadas. Ademas le informara si la misma esta QDtimizardZ-itDrsucturade
activada, el tipo de tarea a ejecutar, el modo de ejecucién y su horario.

Los valores que pueden establecerse para una tarea programada son los siguientes:
Tipo de tarea a realizar (copia de seguridad, reiniciar servidor para liberar recursos, etc.),
especificacion del destino, frecuencia de ejecucion, hora de ejecucion, activar o desactivar
la programacion de la tarea, reiniciar el servidor para realizar la tarea, etc.

Realizar copia de seguridad:

Al seleccionar este botén el sistema le mostrard un cuadro de dialogo que le permitira
elegir una ubicacion de destino para la copia de seguridad de la estructura de datos. Una
vez seleccionada la carpeta, haga clic en Aceptar para iniciar la copia.

La copia de seguridad contiene toda la informacion de la base de datos, como modelos
instalados, esquemas, y todos los datos volcados desde los sistemas. Ademas, se
almacenarad la informacién de configuracibn de usuarios y grupos y las tareas
programadas.

Optimizar estructura de datos:

Al seleccionar este botdn el sistema iniciara la optimizacién de toda la estructura de la
base de datos. El objetivo de esta operaciéon es reducir el espacio en disco, ya que se
recrea toda la estructura con su tamafio estrictamente necesario, y ademas reduce el
tiempo de acceso a los datos.



v l1nstalacion de Instructivos Informatica — Cliente -

CONEAU Instructivos (Informatica) es la interfaz principal de carga del sistema, dividido en
una modalidad cliente - servidor. Gracias a este manejo usted podra mantener toda la
informaciéon de su Unidad Académica en forma centralizada e independiente del cliente que la
haya ingresado.

A continuacidén presentamos una breve resefa sobre las capacidades del sistema:

Informacidén centralizada con capacidad multiusuario para el ingreso de informacion.
Importacion, exportacion e impresion de toda la informacion.

Interfaz atractiva, moderna y amigable, basada en el estilo Vista.

Mayor capacidad de recuperacion de informaciéon perdida por causas externas.

- Facil configuraciéon del entorno, acorde a los estilos visuales actuales.

1. Descargue el instalador del Cliente de Instructivos Informatica, disponible en:

http://www.coneau.gob.ar/archivos/form10inf/InstalarlnstructivosLicSistemas.exe

2. Elija la opcion “guardar” y guardelo en una carpeta de su disco rigido, preferentemente
vacia.

3. Ejecute el archivo en todas las estaciones de trabajo que vayan a usar el sistema siguiendo
las instrucciones del asistente de instalacion. Recuerde que el programa servidor debe ser
iniciado y estar activo antes de iniciar el Instructivos Informatica.

4. Una vez instalado haga clic en el acceso directo del escritorio:

»

Instructivos -
Ingenieria

5. Una vez iniciado aparecera esta pantalla:

STRI,JCTIVO__% ¥ | evision

Haciendo clic aqui se despliegan u
ocultan las opciones avanzadas
(nombre de equipo y Puerto de
E/S)

El usuario debe
haber sido creado
en el servidor con
sus privilegios y
contrasefa
correspondiente

Contrasefia: (e*esesesssesses

[Dpciones avanzadas ((I iJ Inidiar sesiénl [x Salir J

Informacion de conexién

El nombre o IP del equipo y el i&LConedﬂ@ |10.0.0.5 v
Puerto de E/S debe coincidir con el _

mostrado en el sistema servidor y > puertodeEfs: | 16000

el servidor estar iniciado y activo

Una vez que haga clic en Aceptar con datos correctos de usuario, contrasefia, equipo y puerto
podra iniciar el Instructivos Informatica Cliente. Recuerde: El Servidor Unificado debe estar
iniciado y activo si se quiere acceder a la informacion guardada desde las estaciones
de trabajo.



6. La primera vez que inicie el cliente, le apareceran las pantallas para completar la
informacioén Institucional requerida:

| Informacion institucional Informacién institucional |

Informacién general de la Institucién Universitaria. Informacidn adicional de la Institucién Universitaria.

Institucién Universitaria que realiza la presentadién: Misién institucional

Sintetizar la misidn institucional en lo concerniente a: 3) educacdén, b) investigacién, ) extensién, d) difusién
del conocimiento. Sefialar los medios utiizados para hacerlos conocer. Adjuntar en el Anexo 1 una copia de

) . los documentos respaldatorios.

Datos de la unidad central de |a Institucidn Universitaria

Calle:
Mimero: Piso: Departamento:
Localidad:
Organizacion institucional
Provincia: |Ciudad de Buenos Aires |» | Cddigo postal: Presentar un organigrama de la institudén universitaria gue describa su estructura académica (Facultades,
Departamentos, Centros Regionales, Instituto u otros),
Teléfonos:

Fax:

Correo electrénico:

< Anterior ]Egulante>] I Cancelar < Anterior Jﬁgulenbe>] { Cancelar

Una vez completa podra continuar con la carga del Formulario Institucional y del Formulario de
Carrera.

Recuerde:
El Servidor Unificado debe estar iniciado y activo si se quiere acceder a la
informacion guardada desde las estaciones de trabajo.

Ante cualquier inconveniente, duda o sugerencia puede contactarse con el Soporte
Técnico de la CONEAU:

Consultas informaticas generales del Formulario: instructivogrado@coneau.gob.ar
Consultas informéaticas especificas del Servidor Unificado: servidorunificado@coneau.gob.ar

Los mensajes de correo electronico que recibamos son respondidos dentro de las 24
horas. En el caso de la necesidad de reparacién de la base de datos o la generacién de
una nueva revision del sistema, el plazo maximo general puede llegar a las 48 horas.

Frente a un inconveniente encontrado, recuerde siempre el ndmero de revisién del
sistema en cuestion y cualquier otra informacion que nos pueda ser de utilidad para
encontrar la causa. Los casos mas comunes de inconvenientes son los siguientes.

¢ Revision del sistema desactualizada. Es muy frecuente que un problema detectado
haya sido corregido en una nueva revision que esta disponible para descargar
desde nuestro sitio Web.

e Problema no detectado previamente. El inconveniente nunca ha sido detectado
anteriormente, o es un problema que se genera puntualmente en un escenario
particular. Frente a esta situacién, normalmente creamos una nueva revision del
sistema y les notificamos cuando la misma esta disponible para descargar desde
nuestro sitio Web.

e Causa externa. Muchas veces las finalizaciones abruptas del sistema por causas
externas como cortes de luz, problemas en el disco o la memoria, etc. pueden
corromper la estructura de datos. En estos casos trabajamos directamente con
una copia de su sistema que les serd solicitada para reparar.



Les recordamos los pasos recomendados a sequir para el llenado del Formulario:

1. Instalacién del Programa Servidor Unificado, y del modelo correspondiente a la

convocatoria.

Instalacion del Programa Cliente en todas las PCs que vayan a actuar como tales.
Encender el Servidor y verificar conexion exitosa con el Cliente.

Crear la Unidad Académica. Con los datos generales de las carreras que se dictan en

PN

ella.

S nstructivos - Ingenieria (Revision

Prezentagigia Reportes  Opdones

Ctrl+4

Is;
& Modificar
¥ Eliminar 3

Generar discos Cirl+3

“ONEAU Instructivos

ﬂg Importar 4
5] ﬂf_\'] Exportar 3
@ salr Alt+F4

leva Unidad Academica

Carreras de grado
Carreras de grado dictadas bajo I Unidad Académica.

Informacion general
Ingrese I informacion general de I nueva Unidad Académica.

Unidad Académica Carreras de grado

Indicar la denominacién de la unidad académica de la que dependen las carreras de grado (facultad, . L
departamento, instituto, centro regional, secretaria, etc.). Sila institucién universitaria tiene estructura Ingrese las carreras de grado que sean dictades bajo esta Unidad Academica.
departamental se debe cargar en unidad académica |a informacidn correspondiente a cada departamento que T

| Denominacidn Afio de inicio | Ciclo inidial comun

provee recursos (humanos, fisicos, etc.) para la formacién de los estudiantes.

Identificacién de Ja Gnidad académica

Para hacer pasible el correcto funcionamiento del sistema, es necesario consignar una frase gue identifique
exdusivaments a esta Unidad Académica. Esta frase permitird introdudir modificaciones posteriores.
Completar |3 siguiente informacion si existe un Ciclo Inicial Comin entre las carreras que dependen de la
Unidad Académica que estd siendo creada.

oler: fy eecis s perie ety sl i i [[] Los alumnos del Ciclo Inicial comiin estan identificados por carrera al iniciar el ciclo.

[ < Anterior “ﬂuiaﬂbe>‘ I_ Cancelar } [ < Anterior ”iig““‘—"te>| [ Cancelar ]

5. Crear todas las carreras de grado dictadas en la Unidad Académica ingresando la informacién
de los planes de estudio vigentes.

=B B Moviéndose del Formulario Institucional al nombre de la Carrera
cuando haga clic en el nombre, la primera vez le apareceran las
pantallas para el llenado de la informacion requerida para crear el
Formulario de la Carrera (Cuando la carrera no ha sido creada el
nombre estéa precedido por tres buntos suspensivos)

m Facultad de Ingenieria M
m Facultad de Ingenieria

Presentacion:

& Ingenieria




rru

Asistente para crear carreras

Enle asisterile be permsl & comutelar pasy a piso los detus genes des
pra pader completar b presenzacdn de b carmera selecriorads.

Hota:
que esté ejecutando antes de continuar.

Para wontinuar, haga o en Sigusenle.

A

: acl r LR
Datos Generales Datos Generales
Ingrese la informacién general de la nueva carrera, Ingrese la informaddn del plan de estudios de la carrera.
Denominacion Planes de estudio vigentes
Indicar el nombre tal como figura en la resolucidn de creacién de la carrera. Complete el siguiente cuadro con |z informacién por cada plan de estudios vigente.

Afio de aprobadidn Duracidn tedrica de la carrera i Agregar
Resoluddn

Especificar &l nimero de resolucién ME de reconodmiento y validez oficial del ttulo. Y EEETE GEpOrCs FILEt Vi

Afio de inicio Cido Inicial Comin

Especificar el afio de inido de la carrera, | 1999 [] La carrera comparte un Cido Inicial Comin con otras carreras.

< Anterior ]Lg_gunenhe>l [ Cancelar < Anterior ]Iiguiente)] [ Cancelar

Cuando la carrera ha sido creada el nombre esta precedido por un visto
verde.

& Ingenieria U
m Facultad de Ingenieria

o Ingenieria

Presentacion:

6. Completar el Punto 1 de la Ficha de Plan de Estudios

W' Presentacon Ver Reportes Opcones Ventana
O-2B| - X- 8o @2 % [E

FPE - Ficha de Planes de estudio vigentes

Axas BEOD®RO P20 ¢ @

[ e o ngenieris ) |_I

| Portada Punts  Descripcion
5 . SoSmss—

FPE  Ficha de Planes
[ de estudio ...

| | Instructivo

1 Informacidn

), Fichas 7@ ™ general del plan
| 2 Modiicaciones 1. Completar Ia siguiente i ion por cada plan d i Sila carrera con ese plan de estudios presenta orientaciones, indicar la inacién de las orientaci

i 27 gelpian —

3 Estructura del Afio de aprobacidn (1999 |

Planes estudo | " pjan de estudos Lo

4 o 4 Actividades S . |
V'_ﬂ 2 aumalares Afoderico 9% |
{0 5 Cargahoraria Duracion de la carrera B | 0 e
1y 5w Bloque de - =t
ra Ciendias Bésicas

5. Blogue de
e Ao .

Indicar I denominacion de fodas Ias orientaciones tal como figuran enla resoludian de aprobacion del plan de estudos.
i | Denominacién [ Agregar |
) 5 Bonue de
i Tecnologias ...
5. Bloque ce i e AR -

3 Complementar...
[ 5. Matemstica
I 5. Fisica

7. Ingresar o importar las fichas docentes.

Para Importar FD:
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B2 Instructivos - [ngenieria (Revis

Presentacion

Ver Reportes Opdeones Ventana 2

Abrir Ctrl+A
Modificar 3
Eliminar 4

Generar discos Ctrl4G

U Instructivos

B R Xs QD

JNEA

G » Unidad Académica...
I‘-‘I
O ’

@ ssir Alt+F4 Ficha de docente. ..

} , Instructivo

.J
Docentes.
!

Actividades
Curriculares

!
Convenios
!
Investigacion
!
Labaratarios

) Fchas

Descripcidn
=] FD Ficha del Docente
1 Datos personales
Vinculacién con las
carreras
Formacién

Ares principal
Docencia
universitaria
Experienda
académica
Desempefio no
académico
Antecedentes en
investigadidn

8  Participaddn en
TEUniones ...
Comités
evaluadores y ...

g 2
. 10 Vinculo ¥
desempefio
1 11 Otra informacidn

FICHA DEL DOCENTE

Se solicita informacidn del docente relacionada con la evaluacidn del cuerpo académico de la carrera, pero también aguella relevante para su
incorporacion al registro de expertos de la CONEAU (tal como lo prevén los procedimientos de acreditacion de carreras oportunamente aprobados).

1. Datos personales

Apellido |
Nombre

Sexo  (+ Masculing { Mombre: | |

cae [ Apelico: | | |

Nimero | | Pisg ‘_
— =] I.‘ﬁ‘/ Aceptar I 3 cancelar
Localidad |

pmwndalﬁuennsmrss |v! o Cddigo Postal | ‘

8. Crear las fichas de las actividades curriculares (Punto 1 como minimo, que incluye
Denominacion y Plan de Estudios).

.l
Docentes.
o !

Actividades
Curriculares

!
Convenios
!
Investigaddn

} , Instructivo
J vehas ||

Descripddn
Ficha de
Actividades ...
Datos generales
Objetivos
Clasificacidn,
formacion v carga
Catedras

Lugar de dictado
Contenidos
Bibliografia
Descripcion de la
actividad
Evaluacddn v
condiciones
Equipo docente

Alumnos
Comisiones

Ambitos de
desarrollo

[ teve ] [3€ o] e

FICHA DE ACTIVIDADES CURRICULARES

1. Datos generales de la actividad curricular

1.1, Denominacidn de la actividad curricular tal como figura en la resolucidn de aprobacicn del plan de estudios.

1.2, Indicar las carreras en cuyos planes de estudio se induye la actividad curricular.

Carrera Plan de estudios | Orientacidn Caracter Duracidn del dictado
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9. Una vez creadas: FD - Carreras — Actividades Curriculares se puede vincular los docentes a
las carreras.

Presentacidn Ver Reportes Opcones Ventana 2

D-2e-X- B3 R-%-EiEE xS 880009 26 @&

Presentacion:

cional
Portada Pepacn @] S Eliminar | Ficha: PEREZ Juan - [
I Bliminar || Ficha: | (€] 1de1 [2]P>
bl T Ficha del Docen x J i
0
= lzi Datos personal Vinculacion d§l docente con carreras que se presentan a acreditacion [ﬂ
IJ Fichas Vinculacidn con |
carrera.s‘ wdemr el siguiente cuadro con los datos de cada uno de los cargos que lo habilitan para el desempefio docente en actividades curriculares de las
L Formadidn carreras gue se presentan a acreditacién. Indique las actividades curriculares que dicta con ese cargo y mencione si dicta actividades en varias
Area principal carreras, No completar este cuadro en el caso de Fichas de docentes que no dictan Actividades Curriculares en las carreras gue se presentan a =
el Docencia acreditacion.
umver.sdarm Cargo Carreras en las que dicta dases Actividades curriculares Dedicacidn en hs. semanz ﬂk Agregar
"B Experienda
E ok
Curriculares Desempefio no lo hay elementos dispanibles en esta vista
! Antecedentss en 2 | S
H investigacion <l U l>|
Coameenins i = 2

10. A continuacion, se podra completar el resto de la informacién requerida
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Descripcion de modulos del Formulario

- Moédulo Institucional (Unidad Académica)

Portada

Instructivo:
Punto O
Punto 1
Punto 2
Punto 3
Punto 4
Punto 5
Punto 6
Punto 7
Punto 8
Punto 9
Punto 10

Fichas:

Informacién Institucional

Datos acerca de la Unidad Académica
Oferta Académica

Estructura y Organizacion de la Unidad Académica
Normativa Institucional

Politicas Institucionales

Convenios

Cuerpo Académico

Alumnos y Graduados

Infraestructura y Equipamiento
Presupuesto y Proyeccion Financiera

Fichas de Docentes

Fichas de Actividades Curriculares
Fichas de Convenios

Fichas de Investigacion

Laboratorios

Barra para
desplazarse por
puntos v fichas

L]

1. DUATIENS ACTREA DX LA UNIEAD ACADEHECA,
[ET e r——
Campia ot B ted s o g Lnead Acsemiaa,

Derempanin te 3 Lrias Arpsemen

-8 X
Ans DEO®D P D o8

(SR ! Facultad de Ingenieria

Utilice esta lista
desplegable para alternar
rapidamente entre las
presentaciones

0 Ciige Powtat

punto o fichas)

Campo grisado no apto para su
llenado (toma datos de otro

Ayuda
Contextual

- Modulo de la Carrera

Portada

Instructivo:
Punto 1

Punto 2
Punto 3
Punto 4
Punto 5
Fichas:

Campo apto para
su llenado

Actmresader del Satema (Admnairacores]

Datos Generales y Organizacion de la Carrera (Estructura de Gobierno,
Normativa, Financiamiento, Convenios, Actividades de investigacion
cientifico-tecnoldgicas y de vinculacién con el medio, financiamiento, etc)

Plan de Estudios

Cuerpo Académico

Alumnos y Graduados
Infraestructura y Equipamiento

Fichas de Planes de Estudios
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Barra para
desplazarse por
puntos v fichas

o E‘i- i- ibit

3 sox- B B R0 REE S DISORO P

LN

pe Lrer—

= |

==

Utilice esta lista
desplegable para alternar
rapidamente entre las
presentaciones

Ayudas Contextuales:

Caracteristicas especiales

Listas desplegables

3. 1, Indicar la discplina.

La denominacion, el titulo asimilade, la resoluddn y el afio de

1. paj nico de la carrera se generan automaticamente & partir de los
datos completades en el asistente para una nueva carrera, Si
desea modificar esa informacidn, selecdone la opcidn "Modificar
Carrera” en el menu Institucidn,

pletar el siguiente cuadro con los datos de la carrera que se |
titulo que figura en la resolucién ministerial v que serd aquel al qu

Haciendo clic en los puntos suspensivos se
despliegan las opciones disponibles en cada

Ingenieria —|/ caso
Simbolos:
Excluyentes No excluyentes
(+ Laboratorio {” Sala de Cirugia Lies [ Mmartes F 1N Micrenles
5 (¢ Mo (" Sala de Anatomia (" Sala de MNecropsia
) . O] ueves Viernes O sabado
(" Sala de microscopia " Otro
Cuadros de detalle (ABM)
Denominacidn de la carrera Agregar

Haciendo clic en:

Agregar: Se agrega un elemento a la lista
Madificar: Se modifica un elemento existente
Eliminar: Se elimina un elemento de la lista

Cuadros

Resumen / Indicadores: (grisados, no aptos para su llenado; la informacién esta vinculada a fichas

y/0 puntos)

Dedicacién semanal
Menor o |Entre 10 y |Entre 20y |Entre 30 y | Igualo Total
igual a 9 19 hs. 29 hs. 3Bhs. |mayora 40
hs. hs.

Profesores titulares ] a a ] a a
Profesores asociados ] 0 0 ] 0 0
Profesores adjuntos i} [u} i} i} [u} i}
Jefe de trabajos practicos 0 0 0 0 0 0
Ayudantes graduados 0 0 0 0 0 0
Ayudantes no graduados i} i} 0 i} i} 0
Otros™ 0 0 o] 0 0 o]
Total 1] 1] 1] 1] 1] 1]
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Formulario Informéatica — Administradores

1. Administrador Informatico:
Responsabilidades:
Instalacion de los Formularios Servidor y Clientes
Instalacién de Actualizaciones
Verificacion de conexién de red Cliente-Servidor
Definiciones de Usuarios
Definicién de Permisos y Perfiles para los Usuarios
Para Consultas: Contacto con el Area de Sistemas de la CONEAU:
TE: 4815-1767/1798/1545 int. 1020
Consultas informaticas generales del Formulario: instructivogrado@coneau.gob.ar
Consultas informéaticas especificas del Servidor Unificado: servidorunificado@coneau.gob.ar
Consultas informaticas especificas de Fichas Docentes: fichadocente@coneau.gob.ar

ANENENENENEN

2. Administrador de Contenido:
Responsabilidades:
v' Carga, Recoleccién y Vinculaciéon de Informacion.
v' Verificacion de contenidos
v Para Consultas: Contacto con el Area de Grado de la CONEAU:
TE: 4815-1767/1798/1545 int. 5702
e-mail: ingenieria@coneau.gob.ar

Consejos para lograr una mejor comunicacion
con la Mesa de ayuda

Que es un contacto informatico?

Cada institucion debe nombrar a una persona del area informéatica, que sera la encargada en forma
exclusiva de mantener comunicacién con nosotros por inconvenientes técnicos o actualizaciones.
Los usuarios del sistema deben centralizar todas sus consultas en esta persona, quien se
comunicara con nosotros y recibird una respuesta (ya sea actualizar el sistema, o realizar
determinados pasos para solucionar algin inconveniente.)

Esto es para agilizar los tiempos de respuesta y garantizar el manejo seguro de archivos.

El Area de Sistemas de esta Comisién no envia mails indicando que una nueva actualizacion estéa
disponible a no ser que ésta sea critica.

Para recibir estos mails es necesario evitar que los diferentes servidores/proveedores de Internet
tomen nuestro dominio (@coneau) como SPAM, para esto deben agregar nuestro dominio en las
listas blancas o seguras de su servidor de correo.

AL CONTACTO INFORMATICO:

- Cuando surja cualquier inconveniente sugerimos que, antes de consultarnos, entre desde
nuestra Web a la convocatoria que corresponda y compare las Revisiones de los instaladores
disponibles con las aplicaciones instaladas en sus equipos.

- Cuando el sistema le devuelva algin mensaje de error deberia enviarnoslo como captura de
pantalla, o bien, transcribiendo textualmente la informaciéon que brinda para que podamos
determinar el origen del inconveniente.

- Asimismo, si el cuadro de error ofrece la opcidén de "Mas informacién", despliegue dicha
opcidon y envienos el texto adicional para mayor orientacion.

- Indique claramente a que formulario hace referencia cuando realizan una consulta. Y, de ser
posible, los nimeros de revision de los sistemas que estan utilizando.
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Use siempre la misma cadena de mails para una misma consulta hasta que esta se cierre.

Esta Mesa de Ayuda brinda asistencia a instituciones de todo el pais, con sus respectivos
docentes, sobre mas de 15 sistemas con el caudal de consultas y usuarios que esto significa.

Evite enviar mensajes con el Unico texto de, por ejemplo, “lo que me indicaste no funciono,
que mas puedo hacer?”

Para que sepamos cual fue la consulta original, las pruebas que le indicamos realizar, las que
Ud ya hizo, etc. es que solicitamos respetar esta modalidad.

Si realiza alguna consulta telefonica, y debe enviar algun correo, le pido que redacte el
inconveniente como si no se hubiera comunicado previamente con nosotros.

Es imposible recordar que se hablé con cada usuario y los pasos que se indicaron realizar. El
motivo que origina este pedido es el mismo indicado en el punto anterior.

El rol del contacto informatico no es reenviar las consultas, sino chequear que esta sea real.

Al momento de comunicarse con nosotros, el contacto informatico debera haber chequeado
que los sistemas estén actualizados, que no se trate de alguna incompatibilidad momentanea
(resolvible con el reinicio de la PC Servidor y Cliente), que no se trate de un inconveniente de
permisos ya sea de Instructivos o del sistema operativo, etc.

Los correos deberan ser enviados a una sola cuenta de mesa de ayuda, la que corresponda
de acuerdo al origen de la consulta. (Es decir, eviten enviar la misma consulta con copia a
todas las direcciones de la mesa de ayuda)

La extension puede ser tanto “.gob.ar” como “.gov.ar”

Las respuestas se iran brindando respetando el orden de llegada de cada consulta. Esto es
para darles la plena seguridad de que no se le da privilegios a ninguna institucién por sobre
otra. (Sea quien sea que realice la consulta)

Cuando las consultas son realizadas cerca de fechas limite, recuerden que seran muchas las
instituciones que estaran en su misma posicion y que probablemente no respondamos con la
misma celeridad de siempre.

Esto mismo aplica con los analisis o correcciones de los archivos enviados.

Esta mesa de ayuda cuenta con hasta 48 hs de plazo maximo para responder consultas o
corregir archivos. Esto no significa que sea ese el tiempo que tardaremos.

Si envia correos a otra direccion (muchas veces se envian consultas directamente a la
coordinadora del area, o diferentes autoridades de la CONEAU) nos lo reenviaran a nosotros
y sera respondido respetando el orden de llegada del reenvio y no del mail original.

Con lo cual le aconsejo enviar las consultas de origen tecnico informatico directamente a
nosotros, si lo desea, con copia a los coordinadores o demas destinatarios que desee.

No brindamos soporte tecnico sobre bases que hayan sido manipuladas dado que
desconocemos el alcance que estas pueden haber tenido.

Si bien el sistema permite realizar consultas mediante la consola SQL, las mismas no pueden
provocar alteraciones en la base de datos. Por este motivo tampoco se permiten cambios
desde aplicativos externos (como administradores de bases de datos desarrollados por
terceros.)
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