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INTRODUCCION

Este sistema le permitira centralizar, mantener y resguardar toda la informacién generada por los
formularios desarrollados por la CONEAU que sean compatibles con la estructura del edificador de
formularios dinamicos.

CARACTERISTICAS DE INSTRUCTIVOS

Entre las principales caracteristicas del sistema se destacan:

e Modalidad Cliente - Servidor.

e Funcionamiento en Red.

e (Centralizaciéon de la informacién de distintos sistemas en una misma arquitectura unificada.

e Divisién de la base de datos en modelos, con la comodidad de poder instalar, actualizar o eliminar
cada uno en forma independiente.

e Automatizacion de tareas de mantenimiento y optimizacion; avisos inteligentes sobre el nivel de
rendimiento del sistema.

e Control de usuarios y sesiones, asignaciéon de grupos y permisos de hasta tres niveles para cada
modelo instalado.

e Preferencias para distintos escenarios de red y entornos de sistemas.

e Posibilidad de Importar y Exportar Carreras y Unidades Académicas.

e DPosibilidad de Importar la FD a partir de una aplicacién especialmente disefiada, se puede generar
una ficha docente (CV pautado) y remitirlo al administrador de la Unidad Académica para su
incorporacién al formulario que corresponda.
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REQUISITOS MINIMOS Y RECOMENDADOS

Antes de iniciar por primer vez el sistema, verifique que su equipo cumpla los requisitos que le
presentaremos a continuacion.

Servidor Unificado:
El sistema CONEAU - Servidor Unificado necesita un equipo con las siguientes caracteristicas
minimas para ejecutarse con un rendimiento aceptable:

Procesador: Pentium IIT 1 Ghz o compatible
Memoria: 256 Mb

Espacio libre en disco: 1Gb

Red: 10 Mbps

Pantalla: Resolucion 800x600

Sistema operativo: Windows 98 SE o superior

Las siguientes especificaciones son las recomendadas para que el sistema funcione con una
performance mayor:
Procesador: Pentium 4 2.66 Ghz o compatible
Memoria: 1 Gb
Espacio libre en disco: 10 Gb
Red: 100 Mbps
Pantalla: Resolucion 1024x768

Sistema operativo: Windows Server 2000 o superior, Windows XP

Cliente:
Los siguientes son los requisitos minimos recomendados para poder ejecutar Instructivos -

Cliente:

Procesador: Pentium II 400 Mhz o compatible

Memoria: 96 Mb

Espacio libre en disco: 10 Mb

Red: 10 Mbps

Pantalla: Resolucion 800x600

Sistema operativo: Windows 98 SE o superior

Requisitos recomendados para el funcionamiento del sistema:

Procesador: Pentium IIT 1000 Mhz o compatible
Memoria: 128 Mb

Espacio libre en disco: 10 Mb

Red: 100 Mbps

Pantalla: Resoluciéon 1024x768

Sistema operativo: Windows Server 2000 o superior, Windows XP
Al Indice
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SERVIDOR UNIFICADO

Servidor Unificado es el nuevo servidor desarrollado por el area de sistemas de la CONEAU
con el fin de centralizar en forma unificada toda la informacién de los distintos sistemas desarrollados
mediante la estructura de formularios dindmicos.

Con el Servidor Unificado usted podra almacenar toda la informacién generada por los
instructivos que sean desarrollados para esta nueva interfaz, pudiendo automatizar copias de
seguridad, manteniendo un registro de los usuarios conectados y definiendo permisos especificos para
cada uno.

A continuacion presentamos una breve resena sobre las capacidades del sistema:
- Control de usuarios, asignacién de grupos y permisos.

- Optimizacién, resguardo y mantenimiento de la informacién almacenada.

- Motor de base de datos totalmente configurable y optimizable.

- Herramientas de diagnéstico y alertas de rendimiento.

Instalacion del Servidor Unificado

1. Descargue el instalador del Servidor Unificado disponible en el siguiente link:

www.coneau.gob.ar/archivos/ZION/InstalarServidorUnificado.exe

2. Elija la opcién "Guardar" y guardelo en una carpeta de su disco rigido, preferentemente vacia.

Abriendo InstalarServidorUnificado.exe

Ha elegido abrir:

[=7] InstalarServidorUnificado.exe

que es de tipo: Binary File (3,7 MB)
de: http://www.coneau.gov.ar

¢Le gustaria guardar este archivgl

% HGuardararchivo”[ Cancelar |

3. Ejecute el archivo en la PC que va a actuar como servidor (Solo en la que va a actuar como
servidor), a continuaciéon se iniciara un asistente el cual lo guiara paso a paso en el proceso de
instalacion.

4. Una vez instalado contara con un acceso directo al Servidor Unificado en el escritorio.

s
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file:///C:/CONEAU/Manuales%20de%20usuario/Instructivos/www.coneau.gob.ar/archivos/ZION/InstalarServidorUnificado.exe

Iniciar Servidor Unificado

Al hacer doble clic sobre el acceso directo al Servidor Unificado situado en el escritorio, se
abrira un cuadro de inicio del sistema en donde debera loguearse ingresando nombre de usuario,
contrasena y hacer clic sobre el botén "Iniciar sesién".

Inicio del sistema |

:Nombre de usuario administrador

:Contrasefia eeeeeesssee

==

El sistema cuenta por default con un usuario administrador que le permitira ingresar, para
luego crear los usuarios que desee. El nombre de usuario es administrador y la contrasefna es

administrador.

Una vez que ingrese al sistema se mostrara en la barra de tareas el icono del Servidor
Unificado iniciado.

CONEAU - Servidor Unificado
-! Iniciado N Lt
2.

28T OC® ™0

Haciendo clic con el botén izquierdo del mouse sobre el icono accedera a la interfaz del
Servidor; con el botén derecho accedera al siguiente menu:

r \

Muestra la interfaz del Servidor Unificado

\ J

Mostrar interfaz
Oculta la interfaz del Servidor Unificado Ocultar

\ J

ﬂ Finalizar servidor  Alt+F4

Finaliza el servicio del Servidor Unificado

\ J
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Instalacion del Modelo de Enfermeria

1. Descargue el instalador del Modelo de Enfermeria disponible en el siguiente link:

http://www.coneau.gob.ar/archivos/ZION/Modelos/InstalarModeloEnfermeria.exe

2. Elija la opcién "Guardar" y guardelo en una carpeta de su disco rigido, preferentemente vacia.

o]

-
Abriendo InstalarModeloEnfermeria.exe

Ha elegido abrir:
[=7] InstalarModeloEnfermeria.exe
que es de tipo: Binary File (2,0 MB)

[ Cancelar ]

3. Debe detener el servicio del Servidor Unificado para continuar con la instalacién del Modelo.

de: http://www.coneau.gov.ar

¢Le gustaria guardar este archiv.

4. Ejecute el archivo en la PC que va a actuar como servidor (Solo en la que va a actuar como
servidor), a continuacién se iniciard un asistente el cual lo guiard paso a paso en el proceso de
instalacion.

5. Una vez instalado el Modelo, inicie nuevamente el servicio del Servidor Unificado.

COMPONENTES DEL SISTEMA

Luego de haber ingresado, el sistema mostrard la siguiente pantalla de inicio donde
encontrara los siguientes componentes:
1] coneau - seni
Consultas  Administracién 1 Barra de menua
e e 4 5% & 88 =@ @ @) Barra de herramientas

General Estado del servidor

Servidor  Ver

\ : Estado: INniciado
{:"5 “ “ : Envio: 0,00 Kb/s
2 : Recepcion: 0,00 Kb/s

Informacién de g R 2 ; . 2
H El servidor estd iniciado y los clientes pueden conectarse al misme a través de una red. La base de datos estd montada.

fundionamiento

L

Administracion interna del
sistema

Administracién de
esquemas

Recomendaciones,
avisos y alertas

Barra de
herramientas
lateral

Configuracién
Mantenimiento

Listo

Estadistica

Nombre del equipo
Puerto de E/S
Protocolo

Valor
FEDERICOV

16000
Winsock TCP/IPv4

Estadisticas del servidor

Estadistica

Tiempo de ejecucion
Sesiones

Esquemas

Cursores
Sentendas
Carpetas

Tablas

Valor
0.01:41:34
" Panel de informacién

1
5
0
1

Estadisticas del listener

Estadistica

Tiempo de ejecucién

Direccion local

Total de sockets

Transportes conectados
Sesiones abiertas

Mensajes enviados

Bytes enviados (actuales)
Bytes enviados (sin compresidn)
Relacién de compresion enviada
Mensajes recibidos

Rutec racihidne (arh alac)

Valor

0.01:41:34
10.0.1.27

Do~ 000000

Administrador del Sistema (Administradores)



http://www.coneau.gob.ar/archivos/ZION/Modelos/InstalarModeloEnfermeria.exe

Barra de herramientas lateral
Desde la barra de herramientas lateral podra acceder a distintas

General

opciones de informacién, configuraciéon y mantenimiento del Servidor. Dentro 2
de esta barra contara con los siguientes menu:
Informacion de

, st
Ment General cionamien

Este menu le permitira ver la informacién sobre el funcionamiento del *

servidor, asi como recomendaciones y avisos, y le permitirda realizar la | Administracién interna del
administracién interna del sistema y de esquemas. sistema

- Informaciéon de funcionamiento: En esta seccién encontrara informacién

Administracin de

sobre el funcionamiento en general del sistema (tiempo de ejecucion, sesiones, esquemas
caudal de datos enviados/recibidos, etc.). El primer cuadro de estadistica le =
mostrara informacién general sobre el equipo y la configuracién principal del O
sistema. Kl segundo cuadro informa acerca de las estadisticas del ntcleo del Recomendaciones,

. , . ., , . avisos y alertas
servidor. El tercer cuadro le mostrard informacién estadistica sobre las | 5
conexiones realizadas desde la red y el funcionamiento del listener. | ‘
- Administracién interna del sistema: En esta seccién del sistema encontrara . Mantenimiento ‘

la informacién de mayor relevancia que el servidor maneja dentro del esquema de gestion interna a
modo de control. Estadisticas del esquema de sistema, modelos de sistemas instalados y sesiones
remotas iniciadas.

- Administracién de esquemas: En esta seccién del sistema encontrard la informacién relativa a los
esquemas que han sido creados por parte de los usuarios o internamente por el servidor. Ademas
permitira realizar acciones sobre los mismos. Listados de esquemas y estadisticas de subcarpetas.

- Recomendaciones, avisos y alertas: En esta seccién, el sistema generarda automaticamente distintos

mensajes de informacién o alerta acerca del rendimiento, el estado del equipo o la configuraciéon de
Red.

Mentu Configuracion

Este menu le permitira configurar todo lo referido a usuarios y grupos de usuarios, como
también las preferencias del sistema.

- Usuarios, grupos v permisos: En esta seccion podra configurar los usuarios
del sistema, los grupos a los que pertenecen, la posibilidad de acceso a los

General

Lo . . . ( ‘ Configuracion
distintos modelos, esquemas e incluso los permisos especificos que cada {=—=

modelo defina.

Usuarios del sistema: muestra todos los usuarios creados en el sistema, . J
. ., . .., . Usuarios, grupos y
mostrando como informacién su nombre de usuario, la descripciéon del mismo, permisos

el grupo al que pertenece, la entidad que creé al usuario y si el mismo ha sido

bloqueado.

. . Preferencias del sistema y
Grupos de usuarios: muestra todos los grupos de usuarios creados en el el entorno
sistema, mostrando como informaciéon el nombre del grupo, la descripciéon de . "
los privilegios que tienen los usuarios del mismo, y los usuarios que " Mantenimiento l
pertenecen al grupo.
Al Indice

8




- Preferencias del sistema y el entorno: En esta seccion podra configurarse los parametros del

servidor, la conexién de red y la interfaz de usuario del sistema.

Preferencias del entorno: contiene opciones generales del entorno y la interfaz de usuario (Iniciar
automaticamente, Minimizar al iniciar automaticamente, Estilo del entorno).

Preferencias del servidor: Contiene opciones de configuracién del servicio de servidor (Forzar en modo
a prueba de fallos, Forzar en modo a prueba de fallos, Cerrar automaticamente las carpetas inactivas,
Uso de memoria, Uso del caché).

Preferencias de la conexion: Contiene opciones de configuracién del rendimiento de red y la terminal
de recepcién de conexiones del servidor (Puerto de entrada/salida, Intervalo de comprobacién de senial,
Prioridad de transmisién/recepcién, Cantidad maxima de sesiones).

Preferencias generales: Contiene opciones adicionales que no son especificas de un componente o
subproceso de CONEAU - Servidor Unificado (Tamano méximo de los registros, Cantidad de
operaciones almacenadas en el comprobador).

Ment Mantenimiento

Este menu le permitira programar tareas, realizar copias de seguridad y | General
optimizar estructuras de datos. | Configuracién
—
| Mantenimiento B

- Programacién automatica de tareas: En esta secciéon podra crear tareas

programadas para el mantenimiento periédico del servidor y para evitar posibles -

pérdidas de informacién. En el cuadro, el sistema le mostrara las tareas - »
Programacion automatica

programadas que fueron creadas. Ademadas le informara si la misma esta de tareas
activada, el tipo de tarea a ejecutar, el modo de ejecucién y su horario. 52
3
2
Los valores que pueden establecerse para una tarea programada son los Realizar copia de
siguientes: Tipo de tarea a realizar (copia de seguridad, reiniciar servidor para
liberar recursos, etc.), especificacion del destino, frecuencia de ejecucién, hora de A

ejecucidn, activar o desactivar la programacién de la tarea, reiniciar el servidor goﬁmzardgst::chxade

\. &,

para realizar la tarea, etc.

- Realizar copia de seguridad: Al seleccionar este botén el sistema le mostrara un cuadro de dialogo
que le permitira elegir una ubicacién de destino para la copia de seguridad de la estructura de datos.
Una vez seleccionada la carpeta, haga clic en Aceptar para iniciar la copia.

La copia de seguridad contiene toda la informaciéon de la base de datos, como modelos
instalados, esquemas, y todos los datos volcados desde los sistemas. Ademds, se almacenara la
informacién de configuracion de usuarios y grupos y las tareas programadas.

- Optimizar estructura de datos: Al seleccionar este boton el sistema iniciara la optimizacién de toda
la estructura de la base de datos. El objetivo de esta operacién es reducir el espacio en disco, ya que se
recrea toda la estructura con su tamafo estrictamente necesario, y ademas reduce el tiempo de acceso
a los datos.

Al Indice
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INSTRUCTIVOS ENFERMERIA

CONEAU Instructivos (Enfermeria) es la interfaz principal de carga del sistema, dividido en
una modalidad cliente - servidor. Gracias a este manejo usted podra mantener toda la informacién de
su Unidad Académica en forma centralizada e independiente del cliente que la haya ingresado.

A continuacién presentamos una breve resefia sobre las capacidades del sistema:

- Informacién centralizada con capacidad multiusuario para el ingreso de informacion.
- Importacién, exportacién e impresion de toda la informacién.

- Interfaz atractiva, moderna y amigable, basada en el estilo Vista.

- Mayor capacidad de recuperacién de informaciéon perdida por causas externas.

- F4cil configuracién del entorno, acorde a los estilos visuales actuales.

Instalacion de Instructivos Enfermeria
1. Descargue el instalador del Cliente de Instructivos Enfermeria, disponible en el siguiente link:

http://www.coneau.gob.ar/archivos/Form09enf/InstalarInstructivosEnfermeria.exe

2. Elijja la opcién "Guardar" y guardelo en una carpeta de su disco rigido, preferentemente vacia.

Abriendo InstalarlnstructivosEnfermeria.exe M

Ha elegido abrir:
[ InstalarInstructivosEnfermeria.exe
que es de tipo: Binary File (6,1 MB)

de: http://www.coneau.gov.ar
[Guardararchivo] [ Cancelar ]

¢Le gustaria guardar este archivg]

3. Ejecute el archivo en todas las estaciones de trabajo que vayan a usar el sistema, siguiendo las
instrucciones del asistente de instalacion.

4. Una vez instalado contarda con un acceso directo al Cliente de Instructivos Enfermeria en el
escritorio.

Al Indice
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http://www.coneau.gob.ar/archivos/Form09enf/InstalarInstructivosEnfermeria.exe

Iniciar Instructivos Enfermeria - Cliente

Al hacer doble clic sobre el acceso directo de Instructivos Enfermeria situado en el escritorio, se
abrirda un cuadro de inicio de sesién en donde debera loguearse ingresando nombre de usuario,
contrasena, equipo y puerto al que se conectara y hacer clic sobre el botén "Iniciar sesién".

El usuario debe haber sido\

r
Revision 2
I N ST R U,CT I VO creado en el servidor con sus
Enfe rme FIQ - u‘.‘n,«‘ L privilegios y contrasena
: ) correspondiente

[ Inidar sesién | [ X sair

Iniciando sesion... Opdones avanzadas €€

Informacion de conexion

S

~
:Conectarse a 10.0.0.0 v |43

r . . . . A} :Puerto de /5 16000
Haciendo clic aqui se despliegan

las opciones avanzadas (nombre
de equipo y puerto de E/S)
7

\

N\
El nombre o IP del equipo vy el Puerto
de E/S debe coincidir con el mostrado
en el sistema Servidor Unificado y el

mismo debe estar iniciado y activo
AN

Una vez ingresado el nombre de usuario, contrasefa, equipo y puerto correspondientes, podra
ingresar el sistema haciendo clic en el botén "Iniciar sesién".

Recuerde: El Servidor Unificado debe estar iniciado y activo si se quiere acceder a la
informacion guardada desde las estaciones de trabajo.

La primera vez que inicie el Cliente, se abrira un asistente para completar la informacién
institucional requerida

Informacion institucional Informacion institucional
Informacién general de la Institucion Universitaria. Informacion adicional de la Institucién Universitaria.
Institucidn Universitaria que realiza la presentacion: Mision institucional

Sintetizar la misién institucional en lo concerniente a: a) educacion, b) investigacién, c) extensién, d) difusién
del conocimiento. Sefialar los medios utilizados para hacerlos conocer. Adjuntar en el Anexo 2 una copia de
los documentos respaldatorios.

Datos de la unidad central de la Institucién Universitaria

:Calle
:NUmero :Piso :Departamento

:Localidad
- ‘Organizacion institucional

:Provindia I v | :Cddigo postal Presentar un organigrama de la institucién universitaria que describa su estructura académica (Facultades,
Departamentos, Centros Regionales, Instituto u otros).

‘Teléfonos

:Fax

:Correo electronico ¥

<anterior || siguiente > | [ cancelar <anterior || siguiente > | [ cancelar

Al Indice
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SOPORTE TECNICO

Ante cualquier inconveniente, duda o sugerencia puede contactarse con el Soporte Técnico de
la CONEAU:

Consultas informaticas generales del Formulario: instructivogrado@coneau.gob.ar

Consultas informaticas especificas del Servidor Unificado: servidorunificado@coneau.gob.ar

Los mensajes de correo electrénico que recibamos son respondidos dentro de las 24 horas. En el
caso de la necesidad de reparacion de la base de datos o la generacién de una nueva revision del
sistema, el plazo maximo general puede llegar a las 48 horas.

Frente a un inconveniente encontrado, recuerde siempre el nimero de revisién del sistema en
cuestién y cualquier otra informacién que nos pueda ser de utilidad para encontrar la causa. Los casos
mas comunes de inconvenientes son los siguientes:

- Revisién del sistema desactualizada. Es muy frecuente que un problema detectado haya sido
corregido en una nueva revision que esta disponible para descargar desde nuestro sitio Web.

- Problema no detectado previamente. El inconveniente nunca ha sido detectado anteriormente, o es
un problema que se genera puntualmente en un escenario particular. Frente a esta situacidn,
normalmente creamos una nueva revision del sistema y les notificamos cuando la misma esta
disponible para descargar desde nuestro sitio Web.

- Causa externa. Muchas veces las finalizaciones abruptas del sistema por causas externas como
cortes de luz, problemas en el disco o la memoria, etc. pueden corromper la estructura de datos. En
estos casos trabajamos directamente con una copia de su sistema que les sera solicitada para reparar.

Al Indice
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PASOS RECOMENDADOS PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO

Le recordamos los pasos recomendados a seguir para el llenado del formulario:
1. Instalacién del sistema Servidor Unificado y del Modelo correspondiente a la convocatoria.
2. Instalacién del sistema Instructivo - Cliente en todas las PC's que vayan a actuar como tales.
3. Iniciar el Servidor Unificado y verificar la conexién exitosa con el Cliente.

4. Crear la Unidad Académica con los datos generales de las carreras que se dictan en ella.

Reportes Opciones Ventana 2

» ml Unidad Académica  Shift+Ctrl+N )

Ctri+A
w
o Cerrar Ctrl+F4
—
I 7 Modificar 8
‘E Eliminar »
=
s Generar discos Ctrl+G
-
< Importar 4
% Exportar »
o
O Actualizar informacion  F5
Salir Alt+F4
Nueva Unidzd Académica - =

(Asistente para una nueva unidad académica)

Bienvenido al asistente para crear una nueva Unidad Académica.
Este asistente lo ayudara paso a paso para crear una nueva Unidad Académica.

Nota: Se recomienda cerrar todos los programas que esté
ejecutando antes de continuar.

Para continuar, haga clic en Siguiente.

Cancelar

=) Nueva Unidad Académica o B =)

Carreras de grado
Unidad Académica. Carreras de grado dictadas bajo la Académica.

r
Nueva Unidad Académica

Informacion general

Ingrese la informacién general de la nus

Indicar la denominacién de la unidad académica de la que dependen las carreras de grado (facultad, \ & & dictadas b ta Unidad Académi
departamento, instituto, centro regional, secretaria, etc.). Si la institucién universitaria tiene estructura Ingrese las carreras de grado que sean dictadas bajo esta Unidad Académica.
departamental se debe cargar en unidad académica la informacién correspondiente a cada departamento que et Ao de iido |Gido ncal comin | [

provee recursos (humanos, fisicos, etc.) para la formacién de los estudiantes.

No hay elementos disponibles en esta vista.

Identificacidn de la Gnidad académica

Para hacer posible el correcto funcionamiento del sistema, es necesario consignar una frase que identifique
exdusivamente a esta Unidad Académica. Esta frase permitird introducir modificaciones posteriores. Completar la siguiente informacién si existe un Cido Inicial Comin entre las carreras que dependen de la
Unidad Académica que est3 siendo creada.

(D Los alumnos del Ciclo Inicial comin estan identificados por carrera al iniciar el ado.)

Nota: laic it sdlo puede estar por letras, nimeros y espacios.
Ingrese el afio de la préxima presentacion de esta solicitud frente a CONEAU.
Nota: Esta opdion puede. realizar futura:
< Anterior l[§iguiente>] [ Cancelar < Anterior ][ gguqente>] [ Cancelar ]

Al Indice
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5. Crear todas las carreras de grado dictadas en la Unidad Académica ingresando la informacién
basica de cada una de ellas.

«—

4

N

Moviéndose del formulario Institucional al nombre de la\
Carrera cuando haga clic en el nombre, la primera vez le
aparecerdn las pantallas para el llenado de la informacion
requerida para crear el formulario de la Carrera (cuando la

carrera no ha sido creada el nombre estd precedido por tres

puntos suspensivos)

-
Generar presentacion de la carrera

[

(Asistente para crear carreras]

Este asistente le permitird completar paso a paso los datos generales
para poder completar la presentacion de la carrera seleccionada.

Nota: Es altamente recomendado cerrar todos los programas
que esté ejecutando antes de continuar.

Para continuar, haga clic en Siguiente.

=)=

Generar presentacion de la carrera

Datos Generales

-
Generar presentacion de la carrera

Ingrese la informacién general de I, eva carrera.

Denominacion,

Indicar el nombre tal como figura en la resolucién de creacién de la carrera.

Carrera

Especificar el nimero de resolucién ME de reconodimiento y validez oficial del titulo

Especificar el afio de inicio de la carrera.

[<5ntefbr 1[§igjente>] [ Cancelar 1

Datos Generales

Ingrese la informacién del plan de

Planes de estudio vigentes

Complete el siguiente cuadro con la informacién por cada plan de estudios vigente.

jos de la carrera.

Afio de aprobacién Duracién tedrica de la carrera

|

¥ Modificar

No hay elementos disponibles en esta vista.

Ciclo Inicial Comtin

[7] La carrera comparte un Ciclo Inicial Comin con otras carreras.

en afios 0

[<gnrerior ]Eﬂ;ﬁ_gjenm>; [ Cancelar 1

Generar presentacion de la carrera

[

Datos Generales

Ingrese la informacién adicional de rrera.

Titulo asimilado

Seleccione el titulo asimilado de la carrera.

=]

Orientacion

Si corresponde, indicar la orientacion de la carrera tal como figura en la resolucién de
creacion de la misma.

Estado de la carrera,

Indicar si se trata de una carrera en funcionamiento o de un proyecto de carrera.

Un proyecto de carrera cuenta con una resolucion oficial de creacion sancionada por la institucién que la
presenta pero ain no ha inicdiado las actividades académicas.

@ Carrera en funcionamiento () Proyecto de carrera

< anterior | siquiente > | [ cancelar

\
Cuando la carrera ha sido
creada, el nombre estd
precedido por un visto verde

4
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6. Completar el Punto 1 de la Ficha de Plan de Estudios

‘%% Presentacion Ver

Reportes

Opciones

Ventana

. i
Planes estudio

a
3
)
3
a

Descripcion
Ficha de Planes
de estudio ...
Informacion
general del plan
Modificaciones
del plan
Estructura del
plan de estudios
Actividades
curriculares
Carga horaria
5.. Area de
Comunicacion ...
5.. Area de
Proyectoy ...
5.. Area de Ciencias
Basicas, ...
5.. Area de Historia
yTeoriadela...
5.. Carga horaria
total obligatorias

5.. Otros
Contenidos ...

[y 5~ Cargas horarias ¥

- 'HEE' uueva‘]l[x @W] Ficha: (2613

FICHA DE PLANES DE ESTUDIO VIGENTES

[1. Completar la siguiente informacién por cada plan de estudios vigente. Si la carrera con ese
plan de estudios presenta orientaciones, indicar la denominacion de las orientaciones.

Afio de aprobacion 2013

Afio de inicio 2013

Duracion de la carrera

5 afios 0 meses

Indicar la denominacion de todas las orientaciones tal como figuran en la resolucidén de aprobacion del plan de
estudios.

Denominacién

No hay elementos disponibles en esta vista.

1

Administrador del Sistema (Administradores)

7. Ingresar o Importar las Fichas del Docente

Para Importar Fichas Docente debera, desde el ment "Presentacion" seleccionar la opcion
"Importar" y luego seleccionar "Ficha de Docente..."

Presentacion

Ver

Reportes Opciones Ventana 2

Nueva » Importar~ !ggxportar' =
Abrir Ctrl+A
Cerrar Ctrl+F4
Modificar »
Eliminar 4
Generar discos Ctrl+G
Importar ) > ] Unidad Académica...
Exportar 4 Carrera...
Actualizar informacién F5 y Ficha de docente...
g
Salir Alt+F4

Luuego se abrira un cuadro donde debera seleccionar el o los archivos de ficha docente que y
por ultimo seleccionar la Unidad Académica en la cual desea importar dichas fichas.

Al Indice




Para Ingresar Fichas Docente debera abrir la Unidad Académica donde desea crearlas,
seleccionar la solapa "Fichas" y elegir "Docentes". En la parte superior de la ficha encontrara un
navegador en el cual debera hacer clic sobre el botén "Nueva".

¥ Presentacion Ver Reportes Ventana ? -5 X

0- 209 20 K- @2 B S impotars 9 Eeportar- A8 BDEOeDNP i E0oH

Opciones

i

Descripcion -~ ‘

r‘|';4} Noeva |[ 3¢ Eiminer | ich

| FD  Fichadel
Docente i
g 1 Datos s E
personales |
Vinculacién con 0 Se solicita informacion del docente relacionada con la evaluacion del cuerpo académico de la carrera,
a las carreras pero también aquella relevante para su incorporacidn al registro de expertos de la CONEAU (tal como I
) [ 2 Formacion L lo prevén los procedimientos de acreditacion de carreras oportunamente aprobados).
3 Area principal %~ Nueva ficha u
g X 1. Datos g R .
i 3] o 4 Docenda
. universitaria ‘Nombre
émr‘iﬁiades O 5 Experiencia Apeliido -
UTCRES académica | .
L ) 6 Desempefio no Nombre SBpchdo
i académico =
Convenios - 7 Antecedentes Sexo (% -
=0 en investigacion [ <~ Aceptar ] [x Cancelar ]
8 Participacion en
d " reuniones ... Calle

0 9 Comités |
Administrador del Sistema (Administradores)

] = —_—

8. Crear las fichas de Actividades Curriculares (Punto 1 como minimo, que incluye denominacién y
plan de estudios).

¥ Presentacion Ver Opciones Ventana ? -8 X

Q-2 2> X~ |HE B # 9importar~ #8 Exportar ~

FAC - Ficha de Actividades Curriculares

Reportes

o |[punto | Descripcién - T r
 Portada | Punto _[Desctpon 2 (e wueva ]] 3¢ ciminer | e
) Instructivo || Actividades ... 2
| FICHA DE ACTIVIDADES CURRICULARES S

4[] 1 Datos generales

[J] 2 Objetivos 7
3 Clasificacién, 1. Datos generales de la actividad curricular

o formaciony ... |_ |

[]] 4 Catedras ~ ||| 1. 1. Denominacion de la actividad curricular tal como figura en la resolucién de aprobacién del plan de estudios.

|#[J] 5 Lugar de dictado
|4 [ 6 Contenidos

[#-[J) 7 Bibliografia 1.2. Indicar las carreras en cuyos planes de estudio se induye la actividad curricular.

Actividades
Curriculares

8 Descripcidn de la == 3 | 2 . 7 - 1
s | [[[carrera |Plan de e... | Orientacion | Caracter |Duracién del dictado | | cja Agregar |

[ [
- ‘ 9 Evaluacion y

o e
condiciones

Convenios W O 1- Equipo Fcarie No hay elementos disponibles en esta vista.

#-[J) 1. Alumnos
[#] [ 1.. Comisiones | J '

Administrador del Sistema (Administradores)
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9. Una vez creadas las Carreras, Planes de Estudio, Fichas Docentes y Actividades Curriculares, se
pueden vincular los docentes a las carreras.

‘W% Presentacion Ver Reportes Opciones Ventana 2

A2l 2 X- & E| # | 5 importar~ B Exportar~

FD - Ficha del Docente Presentacion: m Unidad Académica

Portada Punto Descripcion T o ]
4‘) Instructivi [=] FD Ficha del Docente [EQI Hueva ngm] Edﬂ Ml s idcl @@'
m b [0 1 Datos personales = B |
5 Vinculacion del docente con carreras que se presentan a acredil:acnon)
| | Fichas O Vinculacién con las |} ]
e carreras

r #- [ 2 Formadén Q Completar el siguiente cuadro con los datos de cada uno de los cargos que lo habilitan para el EJ I
[ o3 Area principal desemperio docente en actividades curriculares de las carreras que se presentan a acreditacion,
) Indique las actividades curriculares que dicta con ese cargo y mendione si dicta actividades en varias
Docentes =0 4 Docenda carreras. No completar este cuadro en el caso de Fichas de docentes que no dictan Actividades
universitaria Curriculares en las carreras que se presentan a acreditacion.

o' 5 Experienda - -
Activi s ) académica Cargo | Carreras en las qu... [Activid;des curr... | Dedica... |Cantida... | Designacién ‘ I# Agregar l

Curriculares ] 6 Desempefio no

' - 7 Antecedentes en No hay elementos disponibles en esta vista.

) o investigacién & Eliminar
Sonveaos [y 8 Pertidpadénen
reuniones ...
o' ] 9 Comités =
AT =0 evaluadores y ... 2. Formacion
Aveshoacrd 10 Vinculo y
J desempefio 0 Titulo méximo obtenido

[ 11 Otrainformacién
2.1, Titulos de grado.

=N | A% dn abbanside | Tankbmide atnenanbs | nain || FTmm— |

Listo Administrador del Sistema (Administradores)

10. A continuacion, se podra completar el resto de la informacién requerida.
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MODULOS DEL FORMULARIO
Modulo Institucional (Unidad Académica)

En el médulo Institucional encontrara la siguiente distribucion de puntos y fichas:
Portada
Instructivo:
- Punto 0 - Informacién institucional
- Punto 1 - Datos acerca de la Unidad Académica
- Punto 2 - Oferta académica
- Punto 3 - Estructura y organizaciéon de la Unidad Académica
- Punto 4 - Normativa institucional
- Punto 5 - Politicas institucionales
- Punto 6 - Convenios
- Punto 7 - Cuerpo académico
- Punto 8 - Alumnos y graduados
- Punto 9 - Infraestructura y equipamiento
- Punto 10 - Presupuesto y proyeccion financiera
Fichas:
- Docentes
- Actividades Curriculares
- Convenios
- Investigaciéon
- Laboratorios

- Centros de atencién

Modulo de Carrera
En el médulo de carrera encontrara la siguiente distribucién de puntos y fichas:
Portada
Instructivo:
- Punto 1 - Datos generales y organizacién
- Punto 2 - Plan de estudios
- Punto 3 - Cuerpo académico
- Punto 4 - Alumnos y graduados
- Punto 5 - Infraestructura y equipamiento
Fichas:

- Planes estudio

Al Indice
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CARACTERISTICAS ESPECIALES

r - h)
Campo grisado no apto para su llenado
(toma datos de otro punto o ficha

Ayudas contextuales

% 7

\ 1.1. Datos generales

ompletar el siguiente cuadro con los datos de la carrera que se presenta a acr

I\ s

Denominacidn de la carrera (Carrera ) )
= r N\
Titulo que otorga ( J Campo apto para
— su llenado
I\ 7
ST— - Listas desplegables
3.1. Indicar la disci : . . istas desplega . es
Haciendo clic en los puntos suspensivos
( ) se despliegan las opciones disponibles en
cada caso
A o4
N Situacion:
Simbolos excluyentes z
. . ((’3' Propiedad  { Alquiler (" Convenio L oma
Lunes Martes Miércoles e N
Simbolos no excluyentes
Jueves Viernes Sabado . g

e

N
Denominacién de la carrera | Tipo de carrera | Afio de inicio Cuadros de detalle (ABM)

Estos cuadros cuentan con tres botones desde los
cuales podrd: Agregar un elemento a la lista;
Modificar un elemento existente; o Eliminar un
elemento de la lista

No hay elementos disponibles en esta vista.

A\ /'
Dedicacién
Menor o |Entre 10 |Entre 20 |Entre 30 | Igualo | Total Ia - N
iguala9 |y 19hs. |y 29hs. |y 39hs. mayora Cuadros Resumen/Indicadores
— 46-hss Son cuadros grisados, no aptos para su
Grado universitario 0 0 0 0 0 0 . ., Lo
— llenado, la informacion estd vinculada a
P = D 0 b 3 . fichas y/o puntos
Magister 0 0 0 0 0 0 ,
N 4
Doctor 0 0 0 0 0 0
Total 0 0 0 0 0 0
Al Indice
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FORMULARIO GRADO - ADMINISTRADORES

Administradores Informaticos

Responsabilidades:

- Instalacion de los sistemas Servidor Unificado y Clientes
- Instalacién de Actualizaciones

- Verificacién de conexién de red Cliente-Servidor

- Definiciones de usuarios

- Definicién de permisos y perfiles para los usuarios

Para consultas: Contacto con el Area de Sistemas de la CONEAU

TE. 4819-9050 Int. 1020
Consultas informaticas generales del Formulario: instructivogrado@coneau.gob.ar

Consultas informaticas especificas del Servidor Unificado: servidorunificado@coneau.gob.ar

Administradores de Contenido
Responsabilidades:

- Carga, recoleccién y vinculacién de la Informacion
- Verificacién de contenidos

Para consultas: Contacto con el Area de Grado de la CONEAU

TE. 4819-9050 Int. 5202

e-mail: enfermeria@coneau.gob.ar
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